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1. Réamhra

1.1 Cuspéir an Doiciméid

Leagtar amach sna treoirlinte seo an beartas, an fhaisnéis abhartha agus na nésanna
imeachta nach mor a leanuint i gcas solathar earrai agus seirbhisi uile sa Choimisidn um
Chosaint Sonrai (DPC).

Is é is aidhm do na treoirlinte seo an fhaisnéis agus na huirlisi atd ag teastail a chur ar fail
do bhaill foirne an DPC chun na hearrai agus na seirbhisi uile ata ag teastail a sholathar, ar
bhealach a chinntionn:
e go gcloionn an DPC le cultdr cuntasachta, trédhearcachta, éifeachtdlachta
agus luach ar airgead nuair a bhionn earrai agus seirbhisi a solathar, agus
e go gcomhlionann an DPC a fhreagracht maidir le héifeachtulacht agus
barainneacht le linn d6 na seirbhisi sin a chur ar fail de réir N6sanna Imeachta
Airgeadais Phoibli.

Ba cheart do bhaill foirne an DPC ata ag tabhairt faoi sholathar seirbhisi né earrai:

1. Na treoirlinte seo a leanuint agus féachaint orthu i rith phréiseas an tsolathair;
Combhairle a lorg 6 aonad an DPC um Ghnéthai Corparaideacha a bhfuil
freagracht larnach air as solathar uile an DPC;

3. Féachaint ar threoirlinte mionsonraithe na hOifige um Sholathar Rialtais (OGP) de
réir mar is ga, treoirlinte a bhfuil fail orthu ar https://ogp.gov.ie/public-

procurement-guidelines-for-goods-and-services/.

1.2  Struchtur an Doiciméid

| dha phriomhchuid a leagtar na treoirlinte seo amach:
e Beartas Solathair ina bhfuil faisnéis maidir le catagoiri solathair, riachtanais solathair,
tairseacha solathair, etc.
¢ Nodsanna Imeachta Solathair ina bhfuil proiseas céim-ar-chéim nach moér a

leanuint le haghaidh gach modh solathair.

Ba cheart do gach ball foirne sa DPC ata i mbun earrai né seirbhisi ar bith a sholathar

féachaint ar mhir an Bheartais Solathair agus ar mhir na Nésanna Imeachta Solathair sna
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treoirlinte seo.

1.3 Sonrai Teagmhdla

Ba cheart aon cheist maidir le solathar sa DPC, gach iarratas ar chombhairle solathair agus
gach doiciméad solathair arna chur isteach le haghaidh comhdu larnach a sheoladh ar

riomhphost chuig an aonad um Ghnéthai Corparaideacha: corpaffairs@dataprotection.ie

nd a tharraingt anuas direach le: Tom Walsh (Ceann an Aonaid um Ghnothai

Corparaideacha) ar fholine 0151.

Is &€ an t-aonad um Ghnoéthai Corparaideacha go direach a chuireann solathar leabhar,
sintius, l6nadoireachta, aistriuchain agus solathairti oifige i gcrich go hiomlan 6 cheann go
ceann. Ba cheart gach iarratas ar na cinealacha sonracha solathair sin a chur isteach

direach chuig: corpaffairs@dataprotection.ie

2. An Beartas Solathair

2.1  Comhthéacs

Bunaiodh an QOifig um Sholathar Rialtais (OGP) sa bhliain 2013 agus feidhmionn si mar
oifig de chuid na Roinne Caiteachais Phoibli agus Athchdirithe (DPER). Chomh maith leis na
feidhmeanna eile ata aici, leagann an OGP amach na nésanna imeachta solathair nach
mor do chomhlachtai seirbhise poibli, lena n-airitear an DPC, a leanuint de réir rialacha
naisianta agus rialacha an AE.

Sna Treoirlinte um Sholathar Poibli Earrai agus Seirbhisi (2019) de chuid an OGP
deirtear: “Tagraionn solathar poibli don phréiseas trina gceannaionn comhlachtari

poibli oibreacha, earrai né seirbhisi 6 sholathrdoiri ata roghnaithe acu chun na criche
sin. Cuimsitear ann ceannach gnathearrai agus gndthsheirbhisi mar aon le
conarthai ar scdla maor le haghaidh tionscadail bhonneagair agus baineann raon
leathan agus éagsuil udards conraitheoireachta leis.”

Ma leantar Treoirlinte an OGP agus ma Usaidtear creatai solathair an OGP nuair is féidir,

féadfar cuidiu leis an DPC a chinntiu go gcloimid le dea-chleachtas solathair, go gcuirimid
na rialacha solathair i bhfeidhm go seasta agus go mbainimid an luach is fearr ar airgead
amach maidir lenar gcaiteachas.
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Seo a leanas na priomhphrionsabail solathair arna shainia ag an OGP:
e Nimoér d'idirbhearta agus cinnti solathair a bheith go hiomlan neamh-

idirdhealaitheach, céir agus cothrom agus ni moér doibh luach ar airgead a chinntid;
e Nimoér d'udarais chonraitheoireachta (e.g. an DPC) a bheith in ann cuis a thabhairt le
cinnti agus le bearta a rinneadh;
e Go ginearalta, baineann an luach is fearr ar airgead le prdiseas iomaiochta a

chuirtear i gcrich ar bhealach oscailte trédhearcach.

Ba cheart do bhaill foirne an DPC ata ag tabhairt faoi sholathar earrai agus seirbhisi
féachaint ar na Treoirlinte um Sholathar Poibli Earrai agus Seirbhisi (2019) de chuid an
OGP. Is féidir leis an aonad um Ghnothai Corparaideacha comhairle a thabhairt maidir le
struchtdr Threoirlinte an OGP agus maidir le conas iad a chur i bhfeidhm.

2.2 Freagrachtai Solathair sa DPC

Is € an t-aonad um Ghnothai Corparaideacha go direach a chuireann solathar leabhar,
sintius, l6naddireachta, aistridchain agus solathairti oifige i gcrich go hiomlan é cheann go
ceann. Ba cheart gach iarratas ar na cinealacha sonracha solathair sin a chur isteach

direach chuig:
corpaffairs@dataprotection.ie

Maidir le solathar gach earra agus gach seirbhise eile sa DPC, ta achoimre thios ar
dhaileadh na bhfreagrachtai. Sna nésanna imeachta solathair a leagtar amach i Mir 3 den
doiciméad seo cuirtear tuilleadh sonrai ar fail maidir leis na freagrachtai sonracha ata i

gceist.

Is cuid den aonad um Ghnothai Corparaideacha i feidhm Sholathar an DPC, aonad a bhfuil

freagrachtai sonracha air:

i. Feidhmiu mar phointe teagmhala ginearalta an DPC chun criocha an OGP agus
rannan Solathair na Roinne DIi agus Cirt agus Comhionannais, nuair is ga;

i. Cloile bearta, nésanna imeachta agus teimpléid an DPC;

ii. Comhairle ghinearalta solathair a chur ar fail do bhaill foirne an DPC ata ag
tabhairt faoi sholathar earrai agus seirbhisi (ach gan gealltanas na formheas
solathair a chur ar fail);

iv. Clar a choimead den solathar ar fad a dtugtar faoi;

v. Clar S6cmhainni agus Clar Conarthai an DPC a choimead;
vi. Leabharlann larnach a choimead ina bhfuil doiciméid solathair uile an DPC;
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Vii.

Solathar a chur i gcrich 6 cheann go ceann le haghaidh cinealacha sonracha
solathair i leith gnathearrai agus gnathsheirbhisi (lena n-airitear leabhair, sintiuis,
l6nadoireacht agus aistriichan faoi lathair) ar chuiseanna éifeachtulachta.

Ta freagrachtai ar réimsi feidhmidchain ar ga doibh earrai agus seirbhisi a sholathar:

Vi.

Vii.

An ga le hearrai n6 le seirbhisi a dheimhniu, an cas gné inmheanach a
ullmhd agus an formheas riachtanach a fhail;

An modh solathair is oiridnai a roghnu, lena n-airitear measunu ar Chreat-
Chomhaontuithe an OGP a fhéadfaidh a bheith ann cheana féin;

Na doiciméid tairisceana a ullmhu de réir mar is ga (e.g. larraidh ar
Thairiscint) lena n-airitear sonraiocht maidir le riachtanais;

Dul i gcomhairle go direach leis an OGP maidir leis an mbeart sonrach
solathair (e.g. an larT a thabhairt chun criche, iarratais ar shoiléirid a
fhreagairt, agus mar sin de);

Freagrai a mheas agus tuarascail mheastdireachta a chur i gerich;

Na doiciméid chonartha a thabhairt chun criche, lena n-airitear comhaontu
maidir le leibhéal na seirbhise agus comhaontd maidir le proiseail sonrai de
réir mar ata abhartha;

Bainistiocht leandnach ar an gconradh, ar an gcomhaontd maidir le leibhéal na
seirbhise agus ar an gcomhaontu maidir le préiseail sonrai.

2.3 Luach Measta agus Bandai Soldthair

Bionn an-tionchar ag luach measta na n-earrai né na seirbhisi arna solathar ar an

mbeartas solathair agus ar nésanna imeachta solathair. Nuair a bheidh an luach ata ar

sholathar beartaithe & mheas, ba cheart na rialacha seo a leanas a leanuint:
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Ni mér an meastachan a bheith bunaithe ar fhiormheastachan ar luach ionchais
an chonartha ar an data a lorgofar meastachain n6 a fhoilseofar an larraidh ar
Thairiscinti;

Gan CBL a bheith san direamh sa luach measta;

Ni mor costais saolré a ghlacadh san aireamh nuair a bheidh an

meastachdn & dhéanamh- seirbhisi tacaiochta, cothabhdil, ceadunu etc.

mar shampla, mar aon le sineadh ama ar bith a d'fhéadfai a chur leis an
gconradh;

Nuair a bheidh an meastachan a dhéanamh, ba cheart leas a bhaint as taithi a
fuarthas roimhe sin laistigh den DPC mas féidir, agus;

Na déantar an luach measta a roinnt d'aon turas ar bhealach a choinneodh

an luach measta faoi bhun na dtairseach.



Tiocfaidh an luach measta faoi cheann de na bandai solathair a sainiodh, banda a bheidh

barrthabhachtach ina dhiaidh sin chun na nithe seo a leanas a shainaithint:
¢ Na modhanna solathair is féidir a Usaid agus an fhoirmiulacht choibhneasta a
bhaineann leo;
e Na rialacha gaolmhara solathair ata i bhfeidhm, agus
e Na ndsanna imeachta nach moér a leanuint.

Seo a leanas na bandai solathair.
Banda A: Nios Iu na €5,000
Banda B: Idir €5,000 agus €50,000
Banda C: Idir €50,000 agus Tairseach an AE (€140,000)
Banda D: Os cionn Thairseach an AE (€140,000)

De réir reachtaiocht an AE, ni mér solathar a bhfuil luach measta air ata os cionn
Thairseach an AE a fhégairt in Iris Oifigidil an Aontais Eorpaigh (IOAE). Is é €140,000
Tairseach an AE le haghaidh Solathairti agus Seirbhisi i gcomhair Ranna agus Oifigi Rialtais
(lena n-airitear an DPC), agus é sin i bhfeidhm 6n 1 Eanair 2020.

Mas amhlaidh go bhfuil an DPC ag smaoineamh ar sholathar ar mé a luach measta na

Tairseach an AE, is docha go mbeimid ag iarraidh Creat-Chomhaontd OGP ata ann cheana
a usaid (feach thios), agus ni bheadh orainn fégraiocht dhireach a dhéanamh in IOAE.
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2.4 Modhanna Solathair

Seo a leanas na modhanna solathair is abhartha don DPC. Leagtar amach go
mionsonraithe na céimeanna nach mér a leanuint le haghaidh gach modh acu seo i
Mir 3 sa doiciméad seo.

Is € ciram an duine a bhronann an conradh/a thugann udar don iocaiocht go
gcinnteofar go bhfuil imréiteach canach ag an solathrai. Ina theannta sin, nior cheart
go mbronnfar conradh/go ndéanfar iocaiocht mura bhfuil an t-imréiteach canach sin
le fail. Baineann sé seo sa chas ina bhféadfadh go mbeidh luach iomlan an
chaiteachais thar thréimhse bliana nios mé na €10,000. Ba cheart go mbundfar an
forthairgeoir rathuil mar solathrai ag an Rannog Airgeadais.

Tabhair do d'aire gurb é an duine a bhronnann an conradh/a thugann udar don
iocaiocht ata freagrach as cinntit go bhfuil imréiteach canach ag an solathrai. Ina
theannta sin, nior cheart go mbronnfar conradh/go ndéanfar iocaiocht mura bhfuil
imréiteach canach da leithéid ar fail. Baineann sé seo nuair a bhféadfadh go mbeidh
an caiteachas iomlan i mbliain amhain nios mo6 na €10,000. Ba cheart go gcuirfidh an
Rannan Airgeadais an forthairgeoir rathuil ar bun mar sholathrai.

Banda A: Nios IU na €5,000
e Meastachain 6 bhéal né i scribhinn a fhail 6 sholathraithe iomaiocha agus an
praghas is isle / an tairiscint is oiridinai a roghnu.
e Bain usaid as Creat-Chomhaontu OGP ata ann cheana féin do na hearrai n6
seirbhisi ar leith ata ag teastail.

Banda B: Idir €5,000 agus €50,000
e Sonraiochti scribhinn a chur ar fail trid an riomhphost chuig tri sholathrai ar a
laghad agus measunu a dhéanamh ar mheastachain i scribhinn chun an tairiscint
is oiritinaf a roghnu agus an conradh a bhronnadh; NO
e Creat-Chomhaontu OGP ata ann cheana a Usaid le haghaidh earrai né seirbhisi
sonracha ata ag teastail.

e Tabhair do d'aire gur i gcas aon chomortas solathair nios moé na €25,000 nach
fograitear ar eTenders ta ar Udarais conarthacha taifead den bhronnadh a dhéanamh
de ldimh ar eTenders agus gach réimse a bhaineann le conarthai nios mé na €25,000 a
chomhlanu
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Banda C: Idir €50,000 agus Tairseach an AE (€140,000)
e Doiciméid mhionsonraithe tairisceana a chur le chéile ina gcuimsitear critéir

bhronnta, fégraiocht a dhéanamh ar eTenders tri n6s imeachta oscailte a Usaid,
measunu a dhéanambh ar thairiscinti chun an tairiscint is oiriinai a roghnu agus

an conradh a bhronnadh; NO
e Creat-chomhaontud OGP atad ann cheana a Usaid le haghaidh earrai n6 seirbhisi
sonracha ata ag teastail.

Banda D: Os cionn Thairseach an AE (€140,000)
e Combhairle a lorg 6n OGP, doiciméid mhionsonraithe tairisceana a chur le chéile ina
gcuimsitear critéir bhronnta, fograiocht a dhéanamh ar eTenders agus in Iris Oifigiuil
an AE, measunu a dhéanamh ar thairiscinti chun an tairiscint is oiridnai a roghnu,

agus an conradh a bhronnadh; NO
e Creat-Chomhaontlu OGP ata ann cheana a Usaid le haghaidh earrai n6 seirbhisi
sonracha ata ag teastail.

Creat-Chomhaontuithe an OGP

Bhunaigh an OGP go leor Creat-Chomhaontuithe chun earrai agus seirbhisi a sholathar, agus
baineann scéip shainithe le gach Creat-Chomhaontu i dtaca leis na hearrai agus na seirbhisi ata
san aireamh. Maidir le gach Creat-Chomhaontu, cheap an OGP solathrai amhain né nios moé
cheana féin agus iad in ann earrai agus seirbhisi a chur ar fail do chomhlachtai poibli faoi
théarmai an Chreat-Chomhaontaithe sin. Da bharr sin is féidir le comhlachtai poibli solathairti
no seirbhisi a sholathraitear go minic a “tharraingt anuas” de réir mar is ga. Ta ceangal ar
chomhlachtai poibli Usaid a bhaint as na Creat- Chomhaontuithe sin fad is a bheidh siad i
bhfeidhm.

Ta dha phriomhchineal Creat-Chomhaontaithe ann:

1. Tarraingt Anuas Dhireach sa chas nach mbeidh ach solathrai amhain ceaptha chun
an Chreata ag an DPC n6 sa chas ina mbeidh céras uainiochta i bhfeidhm i measc
na solathraithe né sa chas ina mbeidh cur chuige cascaide in Usaid chun an obair a
bhronnadh de réir rangu na solathraithe ar an gcreat, agus

2. Mionchomortas sa chas ina mbeidh go leor solathraithe ceaptha chun an Chreata
ag an OGP, solathraithe a bheidh in ann tairiscint a dhéanambh ar iarratais nua de
réir mar a thagann siad anios.

Maidir leis an gcéad chineal, ta ceangal ar an DPC Foirm um Fhégra chun Earrai a
Ghniomhachtd né Foirm um Fhogra chun Seirbhisi a Ghniomhachtd a ullmhu.

Maidir leis an dara cineal, ta ceangal ar an DPC larraidh Fhorliontach ar Thairiscinti a
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ullmhu chun na hearrai né na seirbhisi ata ag teastail a shonru, de réir theimpléad
struchturtha arna chur ar fail ag an OGP. Cuireann an OGP comhairle mhionsonraithe agus
tacaiocht ar fail le linn don larraidh Forliontach ar Thairiscinti a bheith a hullmhu agus i rith
phroiseas na tairisceana nuair a bheidh Creat-Chomhaontu in Usaid.

| dTreoirlinte an OGP cuimsitear faisnéis maidir le modhanna eile solathair nach
docha a mbeidh ga leo chun criocha an DPC, i bhfianaise an chineail oibre a bhionn ar
bun againn.

2.5 Teimpléid agus Doiciméid Solathair

Tabharfaidh an tAonad um Ghnéthai Corparaideacha comhairle, teimpléid abhartha agus
iarshamplai caipéise a mbeidh réimsi feidhmiduchain ata ag tabhairt faoi sholathar earrai
agus seirbhisi Usaid a bhaint astu, mar shampla, Cas Gndé Inmheanach, larraidh ar
Thairiscinti (RFT) le haghaidh luach measta ar 1t é na €50,000, Maitris Mheastoéireachta, agus
mar sin de.

Gné rithabhachtach den RFT i an tsonraiocht maidir leis na hearrai n6 na seirbhisi ata ag
teastail 6n DPC. Braithfidh leibhéal an mhionsonraithe a chuimseofar sa tsonraiocht ar
an riosca, ar an gcastacht agus ar an luach a bhaineann leis an solathar ata i gceist. Ba
cheart an tsonraiocht a bhunu ar na riachtanais a sainaithniodh sa chas gné agus ba
cheart:
e antsonraiocht a dhréachtu sa tsli is go sainaithneofar an riachtanas go soiléir inti;
e antsonraiocht a bheith cuimsitheach a dothain ionas go mbeidh an solathrai in ann an
fior-riachtanas a thuiscint;
e nach ndéanfadh an tsonraiocht leatrom ar sholathrai ar bith;
e go n-Usaidfi sonraiocht theicniuil ghinearalta sa tsonraiocht agus go seachnofar

ainmneacha brandai dilsithe.

Storailtear doiciméid solathair go larnach ar Bhunachar Sonrai Solathair an DPC. Ta an
t-a onad um Ghnothai Corparaideacha freagrach as doiciméid solathair a chomhdu agus
a choimead, agus as clar a choimead den solathar ar fad a dtugtar faoi. Ni mér do bhaill
foirne an DPC ata ag tabhairt faoi sholathar earrai agus seirbhisi, agus a bheidh ag
déanamh bainistiocht ar chonarthai ina dhiaidh sin, a chinntit go gcuirfear na doiciméid
seo a leanas ar fail don aonad um Ghnéthai Corparaideacha lena gcomhdu go larnach:
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e Leagan deiridh den Chas Gné né doiciméad comhionann;
e Leagan deiridh den larraidh ar Thairiscinti n6é an tsonraiocht a eisiodh;

e Coip shinithe den Tuarascail Mheastdireachta deiridh, de réir mar is cufi;
e (Coip shinithe den chonradh deiridh agus doiciméid ghaolmhara chonartha, de réir mar
is cui.

2.6 CodEitice

Ta baill foirne uile an DPC faoi réir Chod Caighdean agus lompraiochta na Statseirbhise’.
Ta ceangal ar na baill foirne uile a bhfuil baint acu le gniomhaiochtai solathair agus le
bronnadh conarthai iad féin a iompar ar bhealach eiticiuil.

Chun na criche sin ni mér do bhaill foirne:

e lad féin aiompar ar bhealach ionraic eiticidil,

e Gan glacadh le bronntanais ar bith,

e Gan glacadh le failteachas,

e Coinbhleacht leasa ar bith maidir le proiseas tairisceana a fhogairt.

Mura gcomhlionfar an méid thuas féadfar imeachtai araionachta a bheith ann mar aon
le smachtbhannai suas go dti an difhostu agus lena n-airitear an difhostu.

2.7 Conarthai
Mar chomhlacht poibli, ni cheadaitear don DPC conarthai a shocru tri idirbheartaiocht i

dtéarmai praghais. Ta cosc iomlan ar idirbheartaiocht a dhéanamh maidir le praghas
nuair a bhronnfar conradh faoin nds imeachta oscailte né faoin nés imeachta srianta.

Bainistiocht Conarthai:

Nuair a bheidh conradh sinithe né litir cheapachain eisithe, beidh dualgas ar an DPC a
chinnitid go gcuirfear na solathairti, na hoibreacha né na seirbhisi ar fail de réir théarmai
na tairisceana agus de réir na bpraghsanna luaite.

Mura gcomhlionfaidh na solathraithe na téarmai sin, ba cheart teagmhail a dhéanamh leo
laithreach agus ba cheart proéiseas bainistithe feabhsuchain a chur i bhfeidhm. Ba cheart
don DPC taifead iomlan a choinneadil i scribhinn ar an gcomhfhreagras ar fad leis an

1 C6d Caighdedn agus lompair na Statseirbhise eisithe ag an gCoimisitin um Chaighdedin in Oifigi Poibli
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solathrai. Cé go gcinntitear leis an bprodiseas solathair go mbeidh na doiciméid chonartha i
bhfeidhm, ta sé riachtanach freisin bainistiocht éifeachtach a dhéanamh ar chonarthai
chun luach ar airgead a chinntiu agus a bhaint amach.

focaiochtai Sonrasc:

Ni dhéanfaidh an DPC aon iocaiocht le solathrai go dti go dtabharfar na conarthai chun criche
agus go sineofar iad.

Chun ceisteanna agus moilleanna nach bhfuil ga leo a sheachaint, ba cheart do bhaill
foirne an DPC iarraidh ar an solathrai ainm né tagairt na tairisceana DPC a lua ar gach
sonrasc. Ina theannta sin ba cheart do bhaill foirne treoir a thabhairt don solathrai an
sonrasc a chur isteach direach chuig Aonad Airgeadais an DPC chuig:

accounts@dataprotection.ie

Na seoltar sonraisc chuig baill foirne aonair.

Faoin Acht um foc Pras Cuntas 1997 arna leasu le Rialachain na gComhphobal Eorpach
(locaiocht Dhéanach in Idirbhearta Trachtéla) S.I. 580 de 2012, cuirtear Us i bhfeidhm ar
iocaiochtai i ndiaidh 30 1a féilire. | mi an Mheithimh 2009, afach, thug an Rialtas ceanglas
breise neamhreachtuil isteach chun tréimhse iocaiochta na Ranna agus na nOifigi Rialtais
da solathraithe a laghdu 6 30 la féilire go 15 la féilire. Da bhri sin, ta ceangal ar an DPC
solathraithe agus solathraithe seirbhise a ioc laistigh de 15 |a féilire tar €is sonrasc baili a
fhail (i.e. nif mdr an iocaiocht a bheith i mbanc an tsolathrai faoin 150 13). Is ar an 14 a
gheobhaidh an DPC sonrasc baili a thoséidh an tréimhse 15 |a roimh an spriocdhata
iocaiochta.

Ta freagracht oibriuchain ar aonad Airgeadais an DPC as an bpraéiseas lena chinntiu go
gcombhlionfaidh an DPC spriocdhata na n-iocaiochtai prasa. Chomh maith leis is é aonad
Airgeadais an DPC a choinnionn teorainneacha udaraithe an DPC maidir le hiocaiochtai
sonrasc ar bun.

Sineadh ar Chonarthai

Coinnionn aonad an DPC um Ghnothai Corparaideacha Clar Larnach na gConarthai agus
tugann sé faoi mheasunu bliantuil ar na conarthai is airde luach (n6 caiteachas in aghaidh an
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tsolathrai) leis an gcoigilteas a d'fhéadfai a dhéanamh amach anseo a dheimhnid, mas ann
dé. Déanann an t-aonad um Ghnoéthai Corparaideacha athbhreithnid freisin ar Chlar Larnach
na gConarthai ar bhonn raithidil chun conradh ar bith a d'fhéadfadh a bheith le hathnuachan
a shainaithint.

| gcas togra ar bith a mbeadh sé i gceist leas a bhaint as clasal sinidh, ni mér
athbhreithniu doiciméadaithe ar fheidhmidchain an chonartha a chur ar fail mar
thacaiocht lena fhormheas go hinmheanach. Ni mér don DPC agus don solathrai aon
chomhaontd maidir le leas a bhaint as sineadh conartha a dheimhniu i scribhinn.

Murar glacadh sineadh ama na tar-rolladh san aireamh sa gcéad chonradh, ni féidir
sineadh a chur leis an gconradh thar théarmai an bhunchonartha.

3. Nodésanna Imeachta Solathair

3.1 Céimeanna Soldthair
| gcomhréir le Treoirlinte an OGP, leagtar amach na ceithre phriomhchéim a bhaineann le
solathar ar bith sa DPC thios.

Nil ach cur sios Iéiritheach sa chur sios gairid ar gach céim. Is féidir nach mbeidh roinnt de
na gniomhaiochtai sin ag teastail le haghaidh beart solathair sonrach; féadfar tuilleadh
gniomhaiochtai a shainaithint le haghaidh bearta solathair eile, afach, bunaithe ar
chomhairle 6n OGP n6 6 aonad an DPC um Ghnéthai Corparaideacha.

.Céim an Ullmhuchain

Le linn na céime seo, is féidir gur ga tabhairt faoi na cinealacha gniomhaiochta seo:
e Riachtanas gné an DPC a shainaithint agus a scéip a mheas;
e Féachaint an bhfuil fail ar na seirbhisi n6é ar na hearrai sa mhargadh;
e (Cas gnd no doiciméad comhionann a ullmhu le formheas go hinmheanach.

Is é priomhthoradh na céime seo:
e (Cas gno formheasta né doiciméad comhionann formheasta.

[l. An Chéim Réamhthairisceana

Le linn na céime seo, is féidir gur ga tabhairt faoi na cinedlacha gniomhaiochta seo:
e Luach an tsolathair a mheas;
e An modh solathair is oiritinai a roghnu;
e Athbhreithnit a dhéanamh ar an gcas gné mas ga.
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Is é priomhthoradh na céime seo:
e (Cas gno athbhreithnithe (N6 doiciméad comhionann athbhreithnithe) ina
gcuimseofar an bunus leis an modh solathair a bheith roghnaithe.

[ll.Céim na Tairisceana
Le linn na céime seo, is féidir gur ga tabhairt faoi na cinedlacha gniomhaiochta seo:
e Na doiciméid tairisceana a ullmhu lena n-airitear sonraiocht maidir leis na
seirbhisi n6 na hearrai ata ag teastail agus lena n-airitear na critéir roghnuchain;
¢ Aniarraidh ar mheastachain n6 na doiciméid tairisceana n6 doiciméid chomhionann a
eisidint;
e Freagrai a thabhairt ar iarratais ar shoiléirid agus dul i gcomhairle leis an OGP, de réir
mar is cuf;
e Measunu a dhéanamh ar mheastachain né ar fhreagrai tairisceana;
e An conradh a bhronnadh agus na doiciméid chonartha a thabhairt chun criche.

Is iad priomhthorthai na céime seo:
e larraidh ar Thairiscinti né sonraiocht maidir le riachtanais, de réir mar is cufi:
e Tuarascail Mheastdireachta, de réir mar is cui;
¢ Doiciméid shinithe a bheith tugtha chun criche;
e (as gno athbhreithnithe (n6 doiciméad comhionann athbhreithnithe) a bheith
nuashonraithe de réir mar is cui

IV.An Chéim Bainistiochta Conartha
Le linn na céime seo, is féidir gur ga tabhairt faoi na cinealacha gniomhaiochta seo:
e Bainistiocht agus monatdireacht a dhéanamh ar an solathar earrai agus seirbhisi de

réir na sonraiochta agus de réir an chonartha;
e An conradh a leasut né sineadh ama a chur leis de réir mar is cui.

Is é priomhthoradh na céime seo:
e Doiciméid chonartha arna leasu, de réir mar is cui;

Braithfidh na céimeanna nach mor tabhairt futhu i ngach céim ar an luach measta agus
ar an modh solathair a bheidh in Usaid. Cuirtear sraith ar leith céimeanna
mionsonraithe ar fail i ngach mir i ndiaidh na mire seo, le haghaidh gach modh éagsuil
solathair, ionas go mbeidh fail orthu go héasca ag baill foirne an DPC a bheidh ag
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tabhairt faoi sholathar earrai agus seirbhisi agus ar ga doéibh da bhri sin na céimeanna
cui a leanuint.

3.2 Meastachdin a larraidh ar Earrai agus Seirbhisi ar It a Luach nd €5,000
Sa tabla seo a leanas leagtar amach na céimeanna a cheart do bhaill foirne an DPC

tabhairt futhu sa chas ina mbeidh earrai n6 seirbhisi & solathar acu, tri mheastachain a
iarraidh direach ar sholathraithe iomaiocha.

Baineann na freagrachtai solathair ata ar aonad an DPC um Ghnéthai Corparaideacha leis
an modh solathair seo ach ni chuimsitear iad sa tabla thios. Airitear leo sin comhairle
solathair a chur ar fail agus idir theimpléid solathair agus dhoiciméid shamplacha an DPC a
chur ar fail.

An Chéim Na Bearta

l. Céim an Ullmhuchain 1. A dheimhniu go bhfuil na hearrai n6 na seirbhisi ata ag
teastail i gcomhréir le plean gné an aonaid, lena
spriocanna, lena thosaiochtai straitéiseacha no le
spreagadh eile gné.

2. An t-udar leis na hearrai n6 na seirbhisi a sholathar a
leagan amach, i riomhphost n6 i ndoiciméad gairid.

3. A dheimhnit tri riomhphost né tri mhiontuairisci
cruinnithe gur formheasadh an caiteachas i

bprionsabal.
Il. An Chéim 4. Measunu a dhéanamh ar luach measta na n-earrai n6é
Réamhthairisceana na seirbhisi agus a dheimhnid go mbeidh sé sin nios U

na €5,000 (gan CBL a aireamh).
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I1l. Céim na Tairisceana 5. Noétai a dhéanamh de na riachtanais sonracha le haghaidh
na n-earrai né na seirbhisi.

6. Solathraithe iomaiocha sa mhargadh a fhéadfaidh na
hearrai né na seirbhisi ata ag teastail a chur ar fail a
shainaithint.

7. Meastachain 6 bhéal n6 i scribhinn ata bunaithe ar na
riachtanais sonracha a lorg, agus a chinntid go bhfuil na
hiarratai ar sholathraithe éagsula i gcomhréir le chéile.

8. Notai a dhéanamh de na meastachain a fhaightear.

9. An cinneadh maidir leis an rogha is oiriunai / is
éifeachtai 6 thaobh costais de a dheimhniu tri
riomhphost n6 tri mhiontuairisci cruinnithe

10.Solathar na n-earrai n6 na seirbhisi a dheimhnit leis an
solathrai, lena n-diritear doiciméid chonartha ar bith, litir
cheapachain, ordd ceannaigh né doiciméad comhionann

a d'fhéadfadh a bheith ag teastail chun an t-ordu a
dhéanamh.

IV. An Chéim Bainistiochta |11. Na doiciméid abhartha agus na riomhphoist
Conartha abhartha uile a thiomsu, agus an fo-thacar ata ag
teastail a chur ar fail don aonad um Ghnéthai
Corparaideacha lena gcomhdu go larnach.

12. A dheimhniu gur cuireadh na seirbhisi n6 na hearrai ar fail
de réir mar a ordaiodh.

3.3 Tairiscinti a larraidh le haghaidh Earrai agus Seirbhisi a bhfuil Luach €5,000 go
€50,000 orthu

Sa tabla seo a leanas leagtar amach na céimeanna a cheart do bhaill foirne an DPC
tabhairt futhu sa chas ina mbeidh earrai n6 seirbhisi a solathar acu, tri larraidh ar
Thairiscinti a eisidint chuig tri sholathrai ar a laghad.

Baineann na freagrachtai solathair atd ar aonad an DPC um Ghnoéthai Corparaideacha leis
an modh solathair seo ach ni chuimsitear iad sa tabla thios. Airitear leo sin comhairle
solathair a chur ar fail agus idir theimpléid solathair agus dhoiciméid shamplacha an DPC a
chur ar fail.
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An Chéim Na Bearta

l. Céim an Ullmhuchain 1. A dheimhniu go bhfuil na hearrai n6 na seirbhisi ata ag
teastail i gcomhréir le plean gné an aonaid, lena
spriocanna, lena thosaiochtai straitéiseacha no le
spreagadh eile gno.

2. An t-udar leis na hearrai n6 na seirbhisi a sholathar a
leagan amach, i ndoiciméad gairid cais gno, bunaithe
ar dhoiciméid shamplacha agus ar theimpléad 6n
aonad um Ghnothai Corparaideacha.

3. A dheimhnid tri riomhphost n6 tri mhiontuairisci
cruinnithe gur formheasadh an caiteachas i

bprionsabal.
Il. An Chéim 4. Measunu a dhéanamh ar luach measta na n-earrai n6é
Réamhthairisceana na seirbhisi agus a dheimhnid go mbeidh sé sin nios IU

na €50,000 (gan CBL a aireamh).
5. An cas gnd a nuashonrd mas ga.
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[Il. Céim na Tairisceana

6. Doiciméad gairid um larraidh ar Thairiscinti (RFT) a
ullmhu, lena n-airitear sonraiocht maidir le riachtanais
an DPC maidir leis na hearrai n6 na seirbhisi, bunaithe ar
dhoiciméid shamplacha agus ar theimpléad én aonad
um Ghnaothai Corparaideacha.

7. Solathraithe iomaiocha sa mhargadh a fhéadfaidh na
hearrai n6 na seirbhisi ata ag teastail a chur ar fail a
shainaithint agus a sonrai teagmhala a dheimhniu
chun RFT a chur chucu.

8. RFT a eisiuint chuig tri sholathrai ar a laghad as na
solathraithe a sainaithniodh, in éineacht le sonrai maidir
spriocdhatai le haghaidh soiléirithe agus freagrai faoi
seach.

9. Baill an choiste meastéireachta a dheimhniu.
10.Freagrai tiomsaithe a thabhairt ar iarratais ar shoiléirid
chuig na solathraithe uile ar tugadh cuireadh déibh.

11.Maitris mheastéireachta a ullmhd chun measunu a
dhéanamh ar fhreagrai.

12.Admhail a sheoladh tri riomhphost maidir le gach
freagra a fuarthas.

13.Gach freagra a fuarthas a oscailt agus a mheas agus a
mheasunu de réir na gcritéar meastodireachta tri
chruinnid meastoireachta a reachtail.

14.Measunu a dhéanamh ar na freagrai uile a fuarthas de
réir na geritéar meastodireachta tri chruinniu
meastodireachta a reachtail a mbeidh gach ball den
choiste meastodireachta i lathair aige.
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15. Tuarascail mheastoéireachta a ullmhu.

16. Riomhphost deimhniuchain a sheoladh chuig an
solathrai rathuil.

17. Riomhphoist deimhniuchain a sheoladh chuig na
solathraithe nach raibh rathuil.

18. Na doiciméid chonartha né doiciméid chomhionann a
dheimhnid agus a thabhairt chun criche, agus a chinntiu
go sineofar na doiciméid uile sula gcuirfear tus leis na
seirbhisi n6 le seachadadh na n-earrai.

19. An doiciméad cais gnd a nuashonrud mas ga.

V. An Chéim Bainistiochta
Conartha

20. Cinntiu go bhfoilsitear aon chonradh nios mé na
€25,000 ar eTenders, fid amhain nuair a
rinneadh an comoértas a bhainistid lasmuigh de
eTenders

21. Na doiciméid abhartha agus na riomhphoist
abhartha uile a thiomsu, agus an fo-thacar ata ag
teastail a chur ar fail don aonad um Ghnoéthai
Corparaideacha lena gcomhdu go larnach.

22. A dheimhnit gur cuireadh na seirbhisi n6 na

hearrai ar fail de réir mar a sonraiodh.
23. Bainistiocht a dhéanamh ar an gconradh de réir mar is
iomchui.
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3.4 An Creat-Chomhaontii OGP atd ann a Usdid le haghaidh Earrai agus

Seirbhisi d’aon chinedl Luach

Sa tabla seo a leanas leagtar amach na céimeanna a cheart do bhaill foirne an DPC

tabhairt futhu sa chas ina mbeidh earrai nd seirbhisi & solathar acu, tri Chreat-

Chomhaontl OGP atd ann cheana a uUsaid.

Baineann na freagrachtai solathair atd ar aonad an DPC um Ghnéthai Corparaideacha leis

an modh solathair seo ach ni chuimsitear iad sa tabla thios. Airitear leo sin comhairle

solathair a chur ar fail agus idir theimpléid solathair agus dhoiciméid shamplacha an DPC a

chur ar fail.

An Chéim Na Bearta

[. Céim an Ullmhuchéin

1. A dheimhniu go bhfuil na hearrai n6 na seirbhisi ata ag
teastail i gcomhréir le plean gné an aonaid, lena
spriocanna, lena thosaiochtai straitéiseacha no le
spreagadh eile gno

2. An t-udar leis na hearrai n6 na seirbhisi a sholathar a
leagan amach, i ndoiciméad gairid cais gno, bunaithe
ar dhoiciméid shamplacha agus ar theimpléad 6n
aonad um Ghnéthai Corparaideacha

3. A dheimhnid tri riomhphost n6 tri mhiontuairisci

cruinnithe gur formheasadh an caiteachas i
bprionsabal.

[I. An Chéim
Réamhthairisceana

4. Measunu a dhéanamh ar luach measta na n-earrai né na

seirbhisi, gan CBL a aireamh.

5. A dheimhniu leis an OGP go gcludaitear scoip na
riachtanas DPC sa Chreat-Chomhaontu DPC a
sainaithniodh agus go bhfuil sin laistigh de shaolré an
Chreat-Chomhaontaithe.

6. A dheimhniu leis an OGP an bhfuil Mionchomortas de
dhith ar an gCreat-Chomhaontd né an amhlaidh gur
Creat Tarraingt Anuas Direach é.

7. An clar ama a dheimhniu leis an OGP maidir le foilsiu

na riachtanas DPC faoin gCreat.
8. An doiciméad cais gnd a nuashonrd mas ga.
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[ll. Céim na Tairiscinte

9. An doiciméad um larraidh Fhorliontach ar Thairiscinti
(SRFT), arna chur ar fail ag an OGP, a ullmhu le haghaidh
an Chreat-Chomhaontaithe shonraigh, mas amhlaidh
go bhfuil Mionchomoértas de dhith.

10.larraidh ar an OGP an SRFT a eisiuint chuig solathraithe
bhaill an Chreat-Chomhaontaithe agus na mionsonrai
maidir leis na spriocdhatai le haghaidh soiléirithe agus
freagrai a dheimhniu faoi seach leis an OGP.

11.Baill an choiste meastoireachta a dheimhniu.

12.Freagrai ar iarratais ar shoiléirid a ullmhu, faoi threoir an
OGP.

13.Maitris mheastoéireacha a ullmhd chun measunu a
dhéanamh ar fhreagrai.

14.Gach freagra a fuarthas trid an OGP a oscailt agus a
mheas.

15.Measunu a dhéanamh ar na freagrai uile a fuarthas de
réir na gcritéar meastoireachta, tri chruinnia
meastoireachta a reachtail a mbeidh gach ball den choiste
meastodireachta i lathair aige.

16.An solathrai rathuil a dheimhnid don OGP ionas go
mbeidh an OGP in ann deimhniu a eisitint.

17.Na solathraithe nach raibh rathuil a dheimhnid don OGP
ionas go mbeidh an OGP in ann deimhniu a eisiuint.

18.An tuarascail mheastdéireachta arna chur ar fail ag an OGP
a athbhreithnit agus a dheimhniu.

19.Na doiciméid chonartha né doiciméid chomhionann a
dheimhniud agus a thabhairt chun criche, agus a airithiu go
sineofar na doiciméid uile sula gcuirfear tus leis na
seirbhisi n6 le seachadadh na n-earrai.

20.An doiciméad cais gné a nuashonru mas ga.
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[V. An Chéim Bainistiochta
Conartha

21. Na doiciméid abhartha agus na riomhphoist
abhartha uile a thiomsu, agus an fo-thacar ata ag
teastail a chur ar fail don aonad um Ghnothai
Corparaideacha lena chomhdu go larnach.

22. A dheimhnit gur cuireadh na seirbhisi n6é na
hearrai ar fail de réir mar a sonraiodh.

23. Bainistiocht a dhéanamh ar an gconradh de réir
mar is iomchui.

3.5 Modhanna Eile Soldthair

Mura bhfuil feidhm ag ceann ar bith de na modhanna solathair a leagtar amach sna mireanna

roimhe seo, ba cheart do bhaill foirne an DPC atd i mbun solathar earrai n seirbhisi acu
combhairle a lorg 6 aonad an DPC um Ghnéthai Corparaideacha agus 6n OGP.

Beidh fail ar nasc chuig solathar reatha ar bith ata ar e-Tenders agus ar mé a luach na
€25,000 ar shuiomh gréasain an DPC ag an nasc seo a leanas:

https://www.dataprotection.ie/en/about/corporate-governance/freedom-

information/foi-publication-scheme
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